
SOPRINTENDENZA ARCHIVISTICA PER LA LOMBARDIA
Corso Magenta, 24  -  20123 Milano  

http://sa-lom.archivi.beniculturali.it/ 
Tel. 0286984548 -Fax 0286457074 - e-mail sa-lom@beniculturali.it – PEC mbac-sa-lom@mailcert.beniculturali.it   

Oggetto del servizio: attività di ricognizione ad archivi e di redazione di progetti archivistici sul territorio 
colpito dal sisma del maggio 2012

CIG: 57249878B8

Determina a contrarre: prot. n. 1666 del 17/04/2014

Finanziamento:  Programma annuale per l'anno 2013 finanziato ai sensi dell'art.  3,  comma 83, legge 23 
dicembre 1996, n. 662, mediante l'utilizzazione della quota derivante dalle estrazioni del gioco del lotto

Si invitano gli operatori economici interessati a presentare domanda per l'affidamento del servizio in oggetto  
descritto sotto.

Finalità, modalità del servizio e risultati:

Finalità :

1 – integrare la conoscenza sullo stato di fatto degli archivi degli enti di cui sotto dell'area colpita dal  
sisma del  maggio 2012,  sia dal  punto di  vista della condizione materiale che degli  strumenti  di  
corredo

2- integrare la conoscenza di come, e se,  i rischi legati all'archivio e al patrimonio archivistico siano 
valutati nei DVR dei diversi enti

3- progettare azioni migliorative per l'inventariazione, la conoscenza e la sicurezza del patrimonio  
archivistico

4- coadiuvare la Soprintendenza archivistica nella selezione dei progetti da finanziare con i fondi del 
progetto Lotto in oggetto.

Attività previste: 

Per ognuno degli archivi dei seguenti Comuni interessati dal sisma del maggio del 2012: Comune di  
Bagnolo  San  Vito,  Comune  di  Borgo  Virgilio  (archivio  comunale  di  Borgoforte),  Comune  di  
Borgofranco  sul  Po,  Comune  di  Carbonara  di  Po,  Comune  di  Castel  d'Ario,  Comune  di 
Castellucchio, Comune di Commessaggio, Comune di Dosolo, Comune di Magnacavallo, Comune 
di Motteggiana, Comune di Pieve di Coriano, Comune di Pomponesco, Comune di Revere, Comune 
di Rodigo, Comune di Roncoferraro, Comune di Sabbioneta, Comune di Schivenoglia, Comune di 
Serravalle a Po, Comune di Sustinente, Comune di Villa Poma

a) Definizione  necessità  di  inventariazione:  confronto  tra  i  dati  raccolti  da  Sa-lom,  che 
verranno forniti all’archivista, con le reali condizioni degli archivi 

b) Definizione  necessità  di  condizionamento:  controllo  dello  stato  delle  unità  di 
condizionamento e conseguente eventuale individuazione del numero di nuove buste, o 
altro, necessarie

c) Definizione necessità di spolveratura: verifica dello stato di conservazione e conseguente 
eventuale individuazione dei ml da spolverare

d) Verifica condizioni per la redazione dei piani di emergenza: presenza presso l’ente del 
DVR comprensivo dei locali che ospitano l’archivio, complessive condizioni dei locali

e) Verifica presenza del manuale di gestione e delle misure in esso previste in particolare  
per l'archivio di deposito e per l'archivio storico
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f) Elaborazione  di  progetti di  inventariazione  e/o  condizionamento  e/o  indicazione  di 
eventuali  ulteriori  interventi  necessari  per  l'archivio,  anche  al  fine  di  consentire 
l'elaborazione di piani emergenza per l'archivio stesso (ad es. spostamenti di sede o di  
locale; acquisto arredi; …)

La Soprintendenza si riserva di variare l'elenco dei Comuni in seguito a necessità che 
dovessero emergere in corso d'opera, a parità di impegno per il soggetto incaricato.

Il soggetto incaricato lavorerà in stretto contatto con la Soprintendenza archivistica che fornirà la 
documentazione  già  raccolta  durante  i  precedenti  sopralluoghi  e  un  quadro  complessivo  delle  
inventariazioni  nei  Comuni  sul  territorio;  partendo  da  tali  informazioni  si  richiede  pertanto,  
integrando  con  i  necessari  sopralluoghi,  di  predisporre,  per  ognuno  degli  archivi  dei  comuni 
sopraelencati,  dei  progetti  modulari (sulla  base dei  punti  di  cui  sopra)  che verranno vagliati  e 
selezionati dalla Soprintendenza archivistica sulla base del finanziamento complessivo ottenuto.

Risultati:

L'attività dovrà concludersi entro 90 giorni dal suo avvio.

L'aggiudicatario dovrà consegnare una relazione comprendente quanto richiesto ai punti a), b), c), d), 
e) su tutti gli archivi visitati. Dovrà inoltre consegnare l'elaborazione dei progetti di intervento di cui 
al  punto f)  selezionati  dalla Soprintendenza,  che costituiranno la base per i  successivi  interventi 
finanziati con il progetto Lotto di cui in oggetto.

I risultati del lavoro dovranno essere consegnati:

• decorsi 30 gg il 30% del lavoro, che dovrà essere approvato dalla Soprintendenza; avvenuta 
l'approvazione  potrà  essere  emessa  la  corrispondente  fattura,  intestata  a:  Soprintendenza 
Archivistica per la Lombardia – Corso Magenta 24 – 20129 Milano – c.f.  80111110153; il 
relativo pagamento avverrà entro 60 gg dalla ricezione della fattura, causa complessità delle 
operazioni contabili;

• decorsi 60 gg un ulteriore 30% del lavoro, che dovrà essere approvato dalla Soprintendenza; 
avvenuta l'approvazione potrà essere emessa la corrispondente fattura, intestata come sopra; 
il relativo pagamento avverrà entro 60 gg dalla ricezione della fattura, causa complessità 
delle operazioni contabili;

• decorsi  ulteriori  30  gg  l'ultima  parte  del  lavoro,  che  dovrà  essere  approvato  dalla  
Soprintendenza;potrà  essere  emessa  la  corrispondente  fattura,  intestata  come  sopra;  il 
relativo pagamento avverrà entro 60 gg dalla ricezione della fattura, causa complessità delle 
operazioni contabili.

Qualora il lavoro non venisse consegnato o non fosse corrispondente a quanto richiesto, la stazione 
appaltante non darà seguito alle tranche successive e risolverà il contratto per inadempimento.

In  caso  di  ritardo  o  inadempimento  l'incaricato,  libero  professionista  o  Società,  Imprese, 
Cooperative, Studi ecc., sarà soggetto ad una penale del 5% sull'importo contrattuale per ogni giorno 
di ritardo.

Condizioni:

L’ aggiudicatario si  impegna a non partecipare ai  successivi  bandi  per la realizzazione dei  detti  
progetti.

L'aggiudicatario ed i suoi incaricati e dipendenti saranno tenuti ad osservare rigorosamente le regole 
del  segreto  a  proposito  di  fatti,  informazioni,  notizie  od  altro  di  cui  avranno  comunicazione  o 
prenderanno conoscenza nello svolgimento dell'incarico in oggetto. Tali informazioni non potranno 
in nessun modo essere cedute a terzi. 
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Per quanto applicabile e pertinente, l'aggiudicatario ed ogni suo incaricato dovrà rispettare quanto 
previsto dal DPR 62/2013 (regolamento recante codice di comportamento dei dipendenti pubblici) e 
dal codice etico del Ministero dei beni e delle attività culturali e del turismo 27 luglio 2011.

Modalità:

L’aggiudicatario dovrà muoversi con mezzo proprio sul territorio e completare l'attività entro 3 mesi  
dall’inizio dell’incarico. 

L'esecuzione  dell'attività  presuppone  obbligatoriamente  almeno  un  sopralluogo  per  ognuno  dei  
predetti archivi comunali oggetto del bando.

L'aggiudicatario potrà usufruire di un locale appositamente allestito con un PC presso l'Archivio di  
Stato di Mantova, a seguito di accordo tra l'Archivio stesso e la Soprintendenza, dove verrà fornita la  
documentazione predisposta dalla Soprintendenza archivistica e dall'Archivio di Stato di Mantova e 
dove potrà confrontarsi con i referenti della Soprintendenza.

Sono ammessi a partecipare alla procedura gli operatori economici di cui al d. lgs. 163/2006 e ss mm  
ed ii (ad es. società iscritte alla Camera di Commercio, liberi professionisti con partita IVA, ecc.) 

Chi svolgerà effettivamente l'incarico dovrà disporre di tutti i seguenti requisiti:

1. Diploma di laurea di cui all’ordinamento preesistente al D.M. del Ministero dell’Università e della 
Ricerca scientifica e tecnologica 3 novembre 1999, n. 509 o titoli universitari di primo o secondo 
livello (Laurea o laurea magistrale)  di  cui  al D.M. del  Ministero dell’Università e della Ricerca 
scientifica e tecnologica 3 novembre 1999, n. 509 e ss.mm.ii.;

2. Diploma di Archivistica, Paleografia e Diplomatica rilasciato dalle scuole degli Archivi di Stato;

3. Esperienza archivistica continuativa almeno quinquennale comprovata da attività lavorativa di cui 
sia stata certificata la regolare esecuzione;

4. Almeno cinque lavori archivistici di censimento, schedatura, riordino ed inventariazione di materiale 
archivistico di  enti  comunali, esclusi elenchi di scarto. Sono esclusi i  lavori di cui non sia stata  
certificata la regolare esecuzione.

5. Possesso di Partita Iva (per gli archivisti liberi professionisti) o iscrizione alla Camera di Commercio 
(per le Imprese).

Il possesso dei titoli e delle esperienze lavorative possono essere dichiarate dall’interessato in regime 
di autocertificazione ai sensi del DPR 445/2000.

In caso di  Società,  Imprese,  Cooperative,  Studi  ecc.  dovrà essere indicato il  nominativo di  chi  svolgerà 
effettivamente l’incarico che dovrà possedere i requisiti di cui sopra.

Criterio di aggiudicazione:

L’incarico  sarà  conferito  al  soggetto  che  offrirà  il  prezzo  più  basso  sul  seguente  importo,  stimato 
dall’Amministrazione come congruo per il servizio, mediante calcolo della soglia di anomalia. 

Ai sensi dell’art.  122, comma 9, d.lgs. n. 163/06 ss.mm.ii.  si  procederà  all’esclusione automatica  delle 
offerte anormalmente basse secondo le modalità previste dall’art. 86, comma 1 del d.lgs.  citato; nel caso 
di offerte valide in numero inferiore a dieci non si procederà ad esclusione automatica e la stazione  
appaltante  avrà  la  facoltà  di  sottoporre  a  verifica,  mediante  contraddittorio,  le  offerte  ritenute 
anormalmente basse.

Importo:
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La stazione appaltante stima come congruo per il servizio l’importo complessivo di 15.000,00 € esclusa IVA; 
si chiede pertanto un ribasso su tale importo. 

Non sono previsti oneri per la sicurezza. L'incaricato si atterrà alle prescrizioni sulla sicurezza dei luoghi  
dove svolgerà le attività previste.

L’Offerta:

1) può essere compilata sui modelli A (DICHIARAZIONE) e B (OFFERTA) allegati o comunque riportare i 
dati presenti nei detti allegati;

2) deve essere presentata comprensiva di marca da bollo da 16,00 € applicata sul modello B (OFFERTA); la 
mancata apposizione della marca da bollo non comporterà l'esclusione, ma implicherà la denuncia da 
parte della stazione appaltante all'Agenzia delle Entrate;

3) deve essere sottoscritta dal professionista che seguirà il servizio e dal rappresentante legale della ditta nel  
caso l'offerta sia presentata da Società, Imprese, Cooperative, Studi ecc.

3) deve essere consegnata in busta chiusa recante all’esterno l’indicazione “attività di redazione di progetti 
archivistici sul territorio colpito dal sisma del maggio 2012 – NON APRIRE” ;

L’Offerta comprensiva della Dichiarazione attestante i titoli dell’archivista che effettivamente svolgerà il 
lavoro, dovranno pervenire alla Soprintendenza archivistica per la Lombardia, a pena di esclusione, 
all'indirizzo di Corso Magenta 24, 20123 Milano entro e non oltre le ore 14 del 19/05/2014 con una 
delle seguenti modalità:

• consegna diretta a mano;

• lettera raccomandata con avviso di ricevimento (non fa fede la data di spedizione).

Eventuali ulteriori precisazioni saranno pubblicate sul sito istituzionale della Soprintendenza: 

http://www.sa-lom.archivi.beniculturali.it

Sullo stesso sito verrà pubblicata indicazione sul giorno e l'ora di apertura delle buste.

L'amministrazione si riserva di non procedere all'aggiudicazione nel caso in cui le offerte siano incongrue al  
servizio posto al bando.

Il Soprintendente Archivistico Maurizio Savoja svolge funzione di responsabile del procedimento.

Il Soprintendente archivistico per la Lombardia

Maurizio Savoja
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